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Должностной регламент

главного   государственного налогового инспектораотдела камеральных проверок №1 

Межрайонной ИФНС России №11 по Самарской области
I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы 
(далее – гражданская служба) главного государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок №1  Межрайонной ИФНС России №11 по Самарской области относится к ведущей группе должностей гражданской службы категории специалисты.

Регистрационный номер (код) должности – 11-3-3-094.   

       2. Область профессиональной служебной деятельности
 главного государственного налогового инспектора  отдела камеральных проверок №1:   регулирование налоговой деятельности.

      3. Вид профессиональной служебной деятельности
 главного государственного налогового инспектора  отдела камеральных  проверок №1: Регулирование в сфере налога на добавленную стоимость; осуществление налогового контроля посредством проведения камеральных проверок.

4. Назначение на должность и освобождение от должности главного государственного налогового инспектора  отдела камеральных проверок №1 осуществляется начальником Межрайонной ИФНС России №11 по Самарской области.

5.  Главный государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок №1 непосредственно подчиняется начальнику отдела.
II. Квалификационные требования для замещения должности гражданской службы
 

6. Для замещения должности  главного государственного налогового инспектора  отдела камеральных  проверок №1 устанавливаются следующие требования:
6.1. Наличие высшего образования не ниже уровня бакалавриата по специальности, направлению подготовки "Государственное и муниципальное управление", "Мировая экономика", "Финансы и кредит", "Менеджмент", "Управление персоналом", "Юриспруденция" или иные специальности и направления подготовки, содержащиеся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки.

 6.2.  Требования к стажу гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки не предъявляются.
.  
6.3. Наличие базовых знаний: знание государственного языка Российской Федерации (русского языка); знание основ Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции; знание в области информационно-коммуникационных технологий:      

- знание основ информационной безопасности и защиты информации;

- знание основных положений законодательства о персональных данных;

- знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота;

- знание основных положений законодательства об электронной подписи;

- знания и умения по применению персонального компьютера.

6.4. Наличие профессиональных знаний:

6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: Налоговый кодекс Российской Федерации; Бюджетный кодекс Российской Федерации;  Федеральный закон от 08 августа 2001 г. № 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей" (с изменениями и дополнениями);  Федеральный закон от 06 октября 1999 г. № 184-ФЗ "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации";  Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 0.6. Федеральный закон от 29 ноября 2007 г. № 282-ФЗ "Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации";  Федеральный закон от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";  Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ "О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";  Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 "О налоговых органах Российской Федерации";  Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных";  Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи";  Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 "Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления";  Указ Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 г. № 403 "Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016-2018 годы"; постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе";  приказ Минфина России от 2 июля 2012 г. № 99н "Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)";

постановление Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2011 г. № 1137 «О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость»; приказ ФНС России от 29 октября 2014 г. № ММВ-7-3/558@    «Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость, порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость в электронной форме»;

Приказ МНС России от 17 ноября 2003 г. № БГ-3-06/627@ «Об утверждении единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам»; приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/518@  «Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов»; приказ ФНС России от 8 мая 2015 г. № ММВ-7-2/189@  «Об утверждении форм документов, предусмотренных налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению акта налоговой проверки, требований к составлению акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 налогового кодекса российской федерации)»; приказ ФНС России от 10 февраля 2017 г. № ММВ-7-15/176@ «О вводе в промышленную эксплуатацию программного обеспечения, реализующего автоматизацию перекрестных проверок по функциям камеральной налоговой проверки налоговых деклараций по НДС на основе сведений из книг покупок, книг продаж и журналов учета выставленных и полученных счетов-фактур»; письмо ФНС России от 16 июля 2013 г. № АС-4-2/12705 «О рекомендациях по проведению камеральных налоговых проверок».

Главный государственный налоговый инспектор отдела камеральных  проверок №1 должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности. 

6.4.2. Иные профессиональные знания: основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета; основы налогообложения; основы финансовых и кредитных отношений; общие положения о налоговом контроле; принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; порядок проведения мероприятий налогового контроля; принципы налогового администрирования. 

 состав налогоплательщиков налога на добавленную стоимость; документы, подтверждающие право на освобождение от уплаты налога на добавленную стоимость; особенности налогообложения при ввозе товаров на территорию Российской Федерации и иные территории, находящиеся под ее юрисдикцией; особенности налогообложения при вывозе товаров с территории Российской Федерации; порядок определения налоговой базы.

Порядок и сроки проведения камеральных проверок;  требования к составлению акта камеральной проверки; основы финансовых отношений и кредитных отношений;  судебно-арбитражная практика в части камеральных проверок;  схемы ухода от налогов;  порядок определения налогооблагаемой базы;

6.5. Наличие функциональных знаний:  принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора).
6.6. Наличие базовых умений: умение в области информационно-коммуникационных технологий; общие и управленческие умения, свидетельствующие о наличии необходимых профессиональных и личностных качеств; умение мыслить системно (стратегически);  умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;  коммуникативные умения;  умение управлять изменениями.  

6.7.  Наличие профессиональных умений: расчетно-экономическая деятельность в сфере налога на добавленную стоимость; составление акта по результатам проведения камеральной налоговой проверки;

6.8. Наличие функциональных умений: проведение плановых и внеплановых документарных (камеральных) проверок (обследований). 
III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности главного государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок №1, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ 
«О государственной гражданской службе Российской Федерации».

     8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок №1 Межрайонной ИФНС России №11 по Самарской области, главный государственный налоговый инспектор отдела камеральных  проверок №1 обязан: 
осуществлять контроль в рамках камеральных проверок   за правильностью  исчисления,  полнотой и своевременностью уплаты налоговых и  неналоговых платежей  предприятиями,  учреждениями,  организациями и индивидуальными предпринимателями  соответствии с действующим законодательством; 

обеспечивать правильность применения финансовых санкций, предусмотренных законодательством Российской Федерации и субъекта Российской  Федерации за нарушение обязательств перед бюджетом, административных штрафов за эти нарушения, допущенные должностными лицами предприятий, учреждений,   организаций, индивидуальными предпринимателями и физическими лицами;

обеспечивать своевременное и качественное выполнение заданий начальника отдела,  начальника  Межрайонной  ИФНС России N 11 по Самарской области и его заместителя; 

осуществлять своевременное и качественное проведение камеральных  проверок деклараций по налогу на добавленную стоимость;  

проводить в ходе камеральной налоговой проверки, на основе налоговой декларации по НДС, в которой исчислена сумма налога к уплате, мероприятия налогового контроля в отношении выявленных расхождений, в том числе с использованием ИР АСК НДС-2, формировать доказательственную базу и оформлять результаты проведенных мероприятий; 

проводить мероприятия налогового контроля в рамках камеральных  налоговых проверок налоговых деклараций по НДС, в которых ПК «АСК НДС-2» выявлены несоответствия между сведениями об операциях покупателей и продавцов и по ним осуществлять поиск предполагаемых «выгодоприобретателей»;

передавать материалы по проведенным мероприятиям налогового контроля в территориальные налоговые органы по месту учета выгодоприобретателя;

побуждать налогоплательщиков-выгодоприобретателей к уточнению и исполнению налоговых обязательств; 

осуществлять мероприятия налогового контроля для сбора доказательств, свидетельствующих о нарушении положений п.5 ст.80 НК РФ, связанные с представлением в налоговые органы деклараций, подписанных неуполномоченными, либо неустановленными лицами; 

проводить регламентированные мероприятия для признания налоговых деклараций с «сомнительной» задолженностью недействительными (фиктивными), сторнирования начислений по ним и отмены мер принудительного взыскания задолженности в отношении деклараций по налогу на добавленную стоимость и по налогу на прибыль;

проводить камеральные налоговые проверки правомерности возмещения входного налога на добавленную стоимость, обоснованности возмещения НДС налогоплательщиками из бюджета по ст. 176 и 176.1 НК РФ и налоговых вычетов по налогу на добавленную стоимость в соответствии со ст. 172 НК РФ;

при проведении камеральной налоговой проверки истребовать в установленном порядке у налогоплательщиков, заявивших возмещение НДС из бюджета (в том числе и по 0 ставке), документы, подтверждающие правомерность заявленных сумм налога;

по завершении камеральной проверки декларации, в которой заявлено возмещение НДС из бюджета, в течение семи дней подготавливает решение о возмещении соответствующих сумм налога;

формировать уведомления о вызове налогоплательщика, требования о представлении пояснений, дополнительных сведений, подтверждающих правильность исчисления и своевременность уплаты налогов;

проводить мероприятия по осуществлению налогового контроля, необходимые в процессе камеральных проверок: получать  необходимые сведения для целей налогообложения, справки, документы, истребованные в рамках камеральных проверок, по вопросам, возникающим в ходе проведения анализа, приглашать при необходимости специалистов и экспертов, проводить осмотры помещений, территории налогоплательщика, проводить допросы физических лиц в соответствии с НК РФ;

направлять поручения об истребовании документов (информации) у контрагентов или иных лиц, располагающих документами (информацией), касающимися деятельности проверяемого налогоплательщика, в соответствии с правом, предоставленным статьей 93.1 НК РФ, направлять запросы в кредитные учреждения о предоставлении выписок по движению денежных средств на расчетных счетах налогоплательщика и его контрагентов для установления движения товарно-денежных потоков и проведения мероприятий налогового контроля в отношении «цепочки» контрагентов;

готовить решения о приостановлении операций налогоплательщика по его счетам в банке и переводов его электронных денежных  средств (решений об отмене данных решений) в соответствии с подпунктами 2 п.3 и 3.1 статьи 76 Налогового Кодекса РФ; 

   проводить  контроль с помощью  аналитических выборок в целях сопоставления показателей налоговых деклараций (расчетов) и бухгалтерской отчетности и иных данных, содержащихся в информационных ресурсах налогового органа, а также информации внешних источников, правильности исчисления налоговой базы, проверки обоснованности применения налоговых льгот, налоговых ставок, а также в целях проверки полноты представления налоговых деклараций (расчетов);

осуществлять контроль за соблюдением налогоплательщиками требований ст.145 НК РФ;

 осуществлять контроль при применении налогоплательщиками льготы при исчислении налога на добавленную стоимость;

        осуществлять в соответствии с Приказом Федеральной налоговой службы от 14 марта 2016 г. N ММВ-7-16/132@) по внутреннему контролю выполнение технологических процессов ФНС России (либо операций технологических процессов ФНС России). Внутренний контроль осуществлять, применяя методы: самоконтроля выполняемых должностным лицом действий; контроль с применением автоматизированных контрольных процедур в случае полной или частичной автоматизации выполнения технологического процесса ФНС России; контроль по уровню подчиненности в отношении выполняемых структурными подразделениями (подчиненными должностными лицами) технологических процессов ФНС России (либо операций технологических процессов ФНС России);

       формировать информационный  ресурс «Камеральные проверки»;

       формировать требования о представлении документов и требования о представлении пояснений, необходимых для проведения камеральной проверки; 

        взаимодействовать с налогоплательщиком на начальной стадии камеральной проверки (собеседование); 

        рассматривать представленные налогоплательщиками возражения (объяснения) по актам камеральных  проверок;

        обеспечивать  применение  санкций  в  соответствии  с    законодательством о налогах и сборах; 

        готовить и передавать в правовой отдел материалов камеральных проверок для обеспечения производства по делам о налоговых правонарушениях, а также материалов о нарушениях законодательства о налогах и сборах;   

передавать аналитическому  отделу  имеющуюся информацию о движении средств на счетах налогоплательщика в банках, по которым налоговым органом вынесено решение о взыскании налога за счет денежных средств либо приостановлении операций;  

       оформлять результаты проверки  в соответствии со статьей 100 Кодекса (при выявлении нарушений), а также иными документами в соответствии с главами части второй Кодекса, регулирующими вопросы исчисления и уплаты отдельных налогов;

взаимодействовать с правоохранительными органами и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела;

      готовить разъяснения по применению законодательства о налогах и сборах по письменным запросам налогоплательщиков, 

     принимать участие в заседание Комиссии по вопросам ведения финансово-хозяйственной деятельности с налоговыми рисками и в случае необходимости  с последующим включением в план выездных налоговых проверок;

      вести в установленном порядке  делопроизводства и обеспечивать сохранность номенклатурных дел в том числе с грифом «ДСП»; 

      подписывать служебную документацию в пределах своей компетенции;

         готовить и печатать документы, обмениваться данными с внешними источниками, готовить и отправлять статистическую отчетность с использованием программных продуктов: Windows XP Professional, Microsoft Office-2003, Total Commander,  SVOD, Garant, Internet Explorer,  «Lotus. Notes», «Гарант», Консультант,  АИС Налог-3. 

использовать  при   проведении камеральной  проверки информационные ресурсов местного, а при наличии удаленного доступа регионального и федерального уровней. 
9. Исходя из установленных полномочий  главный государственный инспектор отдела  камеральных проверок №1  имеет право на:

 обеспечение надлежащих организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей;

ознакомление с должностными регламентами и иными документами, определяющими его права и обязанности по замещаемой должности гражданской службы, критериями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей, показателями результативности профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста;

получение в установленном порядке информации и материалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей, а также на внесение предложений о совершенствовании  деятельности государственного органа;

доступ в установленном порядке к сведениям, составляющим государственную тайну;

ознакомление с отзывами о его профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения его в личное дело, материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу его письменных объяснений и других документов и материалов;

должностной рост на конкурсной основе;

дополнительное профессиональное образование в порядке, установленном федеральными законами.         

взаимодействие со всеми отделами Межрайонной инспекции ФНС России N 11 по вопросам выполнения  обязанностей,  возложенных на главного государственного налогового инспектора; 

выходить с предложениями к руководству Межрайонной ИФНС России N 11 направленным на совершенствование налогового законодательства, работы инспекции по улучшению  собираемости налогов и других платежей, другим вопросам. 

        10. Главный государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок №1 осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации 
от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961; 2017, № 15 (ч. 1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, Управления ФНС России по Самарской области, Межрайонной ИФНС России №11 по Самарской области  
  11. Главный государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок №1 за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок №1 вправе или обязан  самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок №1 вправе самостоятельно принимать решения по вопросам: 
принимать участие в рассмотрении, согласовании, визировании протокола, акта, служебной записки, методического письма, отчета, плана, доклада;

информировать вышестоящего руководителя для принятия им соответствующего решения;

осуществлять проверку документов и при необходимости возвращать их на переоформление или запрашивать дополнительную информацию;

отказывать в приеме документов, оформленных ненадлежащим образом;

исполнять соответствующий документ или направлять его другому исполнителю;

принимать решение о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты;

заверять надлежащим образом копию какого-либо документа;

13. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок №1 обязан самостоятельно принимать решения по вопросам: 
в соответствии с должностными обязанностями в пределах функциональной компетенции. 

V. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок №1 вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Главный государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок №1 в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 
Разрабатывать предложения по совершенствованию налогового  законодательства, представление их в Управление ФНС РФ по Самарской области,  изучение  и  распространение передовых методов работы по  камеральным  проверкам.

           Составлять отчеты и готовить информации  по  курируемым  отделом налогам, обеспечивать учет проводимой отделом контрольной работы.

15. Главный государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок №1 в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: положений об инспекции и отделе; графика отпусков гражданских служащих отдела;иных актов по поручению руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов  управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями главный государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок №1 принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие главного государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок №1 с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, 
ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы

18. Главный государственный налоговый инспектор отдела камеральных проверок №1 выполняет  информационное обеспечение (принимает участие в обеспечении) оказания следующих видов государственных услуг: 
бесплатное информирование (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц.

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок №1 оценивается по следующим показателям
:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.

� При указании области профессиональной служебной деятельности рекомендуется использовать справочник квалификационных требований к специальностям, направлениям подготовки, знаниям и умениям, которые необходимы для замещения должностей государственной гражданской службы с учетом области и вида профессиональной служебной деятельности государственных гражданских служащих (далее – Справочник квалификационных требований), предусмотренный статьей 12 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 31, ст. 3215; официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.07.2017, �№ 0001201707010018).


� При указании вида профессиональной служебной деятельности рекомендуется использовать Справочник квалификационных требований.


� При заполнении раздела II должностного регламента рекомендуется использовать Справочник квалификационных требований.


� Квалификационные требования к стажу гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки, который необходим для замещения должности гражданской службы указываются в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 16.01.2017 № 16 «О квалификационных требованиях к стажу государственной гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки, который необходим для замещения должностей федеральной государственной гражданской службы» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2017, № 4, ст. 640).


� Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности дополняются в зависимости от замещаемой должности гражданской службы.





